
 
 

 

AVVISO PUBBLICO PER INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA AL 
CONFERIMENTO DI INCARICO SERVIZIO ELABORAZIONE PAGHE E 
CONTRIBUTI 

CIG: ZEC31E1ADC 
 

Si pubblica il presente avviso in esecuzione della delibera 61/2021 del 
20/05/2021 al fine di raccogliere manifestazioni d’interesse finalizzate al 
conferimento dell’incarico professionale di cui in epigrafe. Si precisa che trattasi 
di mera indagine di mercato avente lo scopo di acquisire manifestazioni di 
interesse per favorire la più ampia partecipazione e consultazione dei 
professionisti del settore. Il presente avviso non costituisce proposta 
contrattuale e non vincola in alcun modo l’Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi 
e Odontoiatri di Lecco, che sarà libero di seguire anche altre procedure. L’Ente 
si riserva inoltre di interrompere in qualsiasi momento il procedimento avviato, 
senza che i soggetti partecipanti possano avanzare alcuna pretesa. 
 

1- Soggetto committente e responsabile del procedimento 
L’Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e Odontoiatri di Lecco, con sede in Corso 
Martiri della Liberazione n. 86, 23900 Lecco (LC) – Tel. 0341 364956 – e-mail 
info@omceolecco.it – PEC segreteria.lc@pec.omceo.it  
Legale rappresentante: Presidente pro tempore Dr. Pierfranco Ravizza 
RUP: Sig. Massimo Iacobuzio, Funzionario Capo. 
 

2- Oggetto dell’incarico 
Adempimenti correlati alla gestione del Personale Dipendente dell’Ente così di 
seguito riassunto: 
 

• Servizio elaborazione paghe e tutti gli adempimenti correlati; 
• Modello 770; 
• CCNL applicato: FUNZIONI CENTRALI 

https://www.aranagenzia.it/contrattazione/comparti/comparto-delle-funzioni-
centrali/contratti.html ; 

• N° dipendenti: 3 dei quali 1 part-time (30 ore settimanali su 5 giorni 
lavorativi), con ipotesi di passaggio a tempo pieno; 

• Possibile presenza saltuaria di incarichi di collaborazione (al momento 
nessuno); 

• Scadenza pagamento stipendi: 27 di ogni mese; 
• Fornitura annuale riepilogo presenze/assenze e ferie godute dipendenti con 

relative percentuali ai fini della pubblicazione sul sito dell’Ordine; 
• Fornitura altri dati statistici aggregati ad uso dell’Ente e/o se prescritti da 

norme o altre disposizioni; 
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• predisposizione, caricamento e validazione dei dati richiesti dalla piattaforma 
SICO del MEF, secondo quanto stabilito dalle norme vigenti e dalle circolari 
esplicative ministeriali, compresa la relazione annuale; 

• Predisposizioni relazioni richieste da ARAN Agenzia in ambito di contrattazione 
decentrata; 

• Le presenze vengono attualmente registrate a mezzo applicazione cloud 
Badgebox con app installata sugli smartphone dei Dipendenti, con possibilità di 
accesso da parte del Consulente; 
 

3- Valore economico dell’incarico e durata 
L'incarico avrà durata quadriennale senza tacito rinnovo; esso decorrerà giorno 
01/07/2021 e si concluderà il giorno 30/06/2025. Per lo svolgimento dello stesso 
si stima un compenso annuo pari ad € 3.500,00 (quattordicimila/00) oltre IVA e 
CPA se dovuta. Il compenso annuo complessivo sarà erogato a consuntivo a 
conclusione dell’anno solare di esercizio, dietro trasmissione della fattura 
elettronica PA da parte del professionista con applicazione dello split payment.  
 

4- Procedura di individuazione 
Affidamento ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. a), del D.lgs. 50/2016 
(affidamento diretto). Il presente avviso, nel rispetto dei principi di efficacia, 
economicità, imparzialità e trasparenza, viene pubblicato sul sito istituzionale 
dell’Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e Odontoiatri di Lecco, sezione 
“Amministrazione Trasparente”, per consentire ai professionisti interessati e in 
possesso dei requisiti richiesti di partecipare alla presente indagine di mercato. 
 

5- Criterio di affidamento 
Ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.lgs. 50/2016, l’Ordine procederà a 
proprio insindacabile giudizio all’individuazione del soggetto di propria fiducia cui 
affidare l’incarico, ferma restando l’effettiva competenza nel settore, 
oggettivamente ricavabile dalla documentazione allegata, nel rispetto dei 
principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e 
trasparenza, tenuto conto della tipologia dell’incarico da affidare. L’Ordine si 
riserva di procedere all’affidamento del servizio anche in presenza di una sola 
istanza, sempre che il professionista sia in possesso dei requisiti di legge, così 
come di non procedere ad alcun affidamento. 
 

6- Requisiti di partecipazione 
Il preventivo dovrà essere presentato da singoli professionisti o da studi associati 
interessati (indicando in tal caso un referente per l’assunzione dell’incarico), in 
possesso di partita I.V.A., che al momento della data di scadenza dei termini 
della manifestazione di interesse siano in possesso dei seguenti requisiti: 
 



 
 

 

- Cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’UE; 
- Iscrizione all’Albo dei Consulenti del Lavoro; 
- Essere forniti di assicurazione per R.C. professionale; 
- Non aver riportato condanne penali che escludano dall’elettorato attivo o che 

impediscano l’esercizio della professione; 
- Non avere Procedimenti Disciplinari pendenti o essere sottoposti a sanzione 

disciplinare al momento della presentazione del preventivo; 
- Non essere in condizioni che limitino o escludano la capacità di contrarre con la 

Pubblica Amministrazione; 
- Avere una comprovata e documentabile esperienza in analogo servizio prestato 

in favore di un Ordine Professionale. 
- I requisiti di cui sopra sono obbligatori e la mancanza di anche uno solo degli 

stessi comporta automatica esclusione dall’eventuale successivo affidamento 
diretto. 
Ai fini della partecipazione alla selezione, i candidati dovranno comprovare il 
possesso dei suddetti requisiti avvalendosi della facoltà di cui agli art.li 46 e 47 
del DPR 445/2000, mediante compilazione di apposita dichiarazione sostitutiva 
di certificazione e di atto notorio. 
 

7- Modalità e termine per la presentazione delle manifestazioni di 
interesse 
La manifestazione di interesse (All. A), sottoscritta a mezzo firma digitale dal 
soggetto richiedente e corredata di scansione di un valido documento di 
riconoscimento dello stesso e del curriculum vitae in formato europeo, dovrà 
essere inviata unitamente alla dichiarazione di possesso dei requisiti per 
l’espletamento dell’incarico professionale, da presentare esclusivamente 
utilizzando l’apposito modello allegato alla presente (All. B). La sopradetta 
manifestazione dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 
15/06/2021, esclusivamente con le seguenti modalità:  
 
• Via PEC all’indirizzo: segreteria.lc@pec.omceo.it   

 
8- Patto di integrità 

Ai sensi dell’art. 1, co. 17, L. 190/2012, il soggetto eventualmente individuato 
al quale verrà conferito l’incarico professionale oggetto della presente 
manifestazione di interesse dovrà, in fase di affidamento, sottoscrivere il Patto 
di Integrità di cui all’allegato C, pena la nullità dell’affidamento della prestazione. 
 

9- Trattamento dei dati personali  
Ai sensi Reg. UE 679/2016, si precisa che il trattamento dei dati personali sarà 
improntato a liceità e correttezza, nella piena tutela dei diritti degli interessati e 
della loro riservatezza. Il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si 
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svolgerà conformemente alle disposizioni contenute nel Reg. UE  679/2016 
unicamente per le finalità connesse alla procedura di affidamento dell’incarico. 
Si informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dall’Ente esclusivamente per 
l’istruttoria dell’istanza e per le formalità ad essa connesse. L’informativa ai sensi 
dell’art. 13 Reg. UE è visionabile per esteso in calce all’allegato A. 
 
 

10- Pubblicazione dell’avviso 
Il presente avviso è pubblicato nella sezione “Amministrazione Trasparente” del 
sito internet dell’Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e Odontoiatri di Lecco 
www.omceolecco.it . 
 
 Lecco, lì 26/05/2021          

Il Presidente 
(Dr. Pierfranco Ravizza) 

 
Si allegano:      
 
- Manifestazione interesse (All. A) 
- Dichiarazione possesso requisiti (All. B) 
- Patto di integrità (All. C) 
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